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Weitere hilfreiche Materialien unter hdkf.de/integration.

EINFACHE SPRACHE 
10 TIPPS FÜR DIE  

Orientieren Sie sich immer an 
der Sprache Ihrer Leser. 

Vermeiden Sie wenig bekannte 
Wörter oder erklären Sie diese. 

Strukturieren Sie den Text  
logisch und nachvollziehbar.

Strukturieren Sie den Text visuell. 

Ziehen Sie Verben vor.  
Vermeiden Sie Adjektive und  

Substantivierungen.

Machen Sie nur eine  
Aussage pro Satz und einen  
Gedankengang pro Absatz.

Schreiben Sie aktiv. Sprechen 
Sie den Leser konkret an und 

teilen Sie ihm mit, was von ihm 
erwartet wird. 

Halten Sie die Sätze einfach. 
Vermeiden Sie Zwischensätze, 
Nebensätze, Konjunktive und  

Verneinungen.

Verwenden Sie den gleichen 
Begriff für die gleiche Sache und 

vermeiden Sie Synonyme und 
Metaphern. 

Setzen Sie kein Wissen  
voraus, dass der Leser  

vielleicht nicht hat. 

Die zehn Tipps stammen vom Accessibility 
Consultant Domingos de Oliveira. 


